’ PAI HOI PONG CP THUONG NIEN NAM 2018 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN GACH MEN THANH THANH Boc lép - Tu do - Hanh phuc

DPéng Nai, ngay 26 thing 4 niim 2018

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN GACH MEN THANH THANH

- Céin ctk Lugit Doanh nghiép s6 68/201 4/QH1 3 dwoc Qudc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam khéa X111 thong qua ngay 26/11/2014;

- Cén cit Piéu I¢ T6 6 chitc va hoat dpng cia Céng ty ¢é phdn gach men Thanh Thanh
‘dwoc Dai hji dong c6 dong théng qua ngay 11 thang 4 ndm 2017;

Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2018, thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai héi
ddng cb dong thudng nién ciia Cong ty cb phin gach men Thanh Thanh nhu sau:

B Chuong I l
NHUNG QUY DPINH CHUNG . :

~ Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dyng |

1.1. Quy che nay ap dyng cho viéc t6 chirc Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2018
cia Cong ty cb phan gach men Thanh Thanh.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyen va nghia vy cia cb dong, nguodi duge Uy
quyén dy ‘'hop va cac bén tham gia bai hoi, didu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

1.3. C6 dong, ngudi duogc uy quyen du hop va céc bén tham gia c¢6 trach nhiém thu:c
hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu cita cb ddng hojic ngwdi dai dién theo iy quyén tham dw
Dai hoi
2.1. Piéu kién ‘tham du Dai hoi: La cac c¢b dong hoic nguoi dai dlen theo iy quyén bang §
vin ban (theo miu cia Cong ty) ciia mdt hogic nhidu c6 dong c6 tén trong danh sach cb ‘
- dong cia Cong ty tai thoi diém chdt danh sich ngay 22/3/2018 do Trung tam Luu ky
Chimg khoan Viét Nam (VSD) x4c nhén.
2.2. Quyén ctia co dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong khi tham dy Pai hoi: &
a) Bugc trye tiép tham dy hodc uy quyen cho nguorl khéc tham dy Pai h¢i bing van ba q
theo miu ciia Cong ty; ah
b) Pugc théo luan va biéu quyét cac vin dé thude thdm quyén cia Pai hoi theo quy dinh ¥\
cia Lugt Doanh nghiép, cac van ban phdp ludt khéc c6 lién quan va Pidu 18 Cong ty; w
c) Pugc Ban tb chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi; |
d) MBdi cb dong hodc ngudi dugce Uy quyen dy hop khi t6i tham dy Dai hdi duge nhan |
phiéu bleu quyét va cac tai lidu ‘ngay sau khi déng ky tham dy Bal h01 v6i Ban kiém tra tu ?‘
cach co dong; :
g; Cb déng, ngwdi duge. 0y quyen dyu hop dén muon khi Dai hoi chua két thic co quyen-
ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi di véi céc van dé chua bidu quyet khi d6
Chi toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi va hidu luc ctia cdc 14n biéu quyét da tién
hanh truéc d6 khong bi anh hudng.
2.3. Nghia vy clia ) dong, dai dién theo uy quyén ctia cb d6ng khi tham dy Pai h01
a) Cd d6ng hay nguoi duge gy quyen dy hop khi tham dy Dai hoi phai mang theo Gidy
chimng minh nhan dan hodc HY chleu Gidy uy quyen (d6i véi dai dién dugc Gy quyen) va
ding ky tham du Pai h6i véi Ban Kiém tra tir cach ¢b dong;
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b) An mic lich su;

¢) Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai h¢i phai duoc thong béo cong khai va dwgc sy chip thuan
cta Chu toa Dai hoi;

d) Déng ky phat biéu tai Pai hdi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phat biéu, ndi dung
phat biéu trong pham vi chuong trinh Dai hi;

e) Phét bidu va biéu quyét tuan thu sy dleu khlen cta Chu toa Dai hoi;

f) Khong duge c6 hanh vi can tré, gy rdi trat ty 1dm cho cude hop khong duge tién
hanh m{t cach c6ng bang va hop phap;

g) Khong dugc gdy r6i, ngin can dién bién binh thuong ciia Pai h01

h) Tuén thu quyén diéu hanh ciia Cha toa Dai hoi;

i) Nghiém ttic chip hanh Quy ché, ton trong két qua 1am viée tai Dai hoi.

Diéu 3. Quyen va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cich cd dong -

3.1. Ban kiém tra tu cach cb dong do Hoi ddng quan trj Cong ty quyét dinh dé thyc hién
cac nhlem vu nhu sau:

. a) Klem tra twr cdch c¢b ddng hodc dai dién dugc ty quyen ctia ¢b déng dén du hop: Yéu
cu ¢b dong tham dy Dai hoi va khdch moi xut trinh Gidy chémg minh nhén dan hoic Ho
chleu Gidy uy quyen (d6i véi dai dién duge uy quyen)

b) Phat cho c6 dong hodc ngudi dugc ty quyén dy hop dén dy hop: Phiéu biéu quyet
Phiéu bAu cir va céc tai lisu hop lién quan khac;

c) Béo cdo trude Dai hoi vé két qué kiém tra tu cach cb dong du hop Pai hoi tai céc thoi
diém sau:

- Truée khi khai mac Dai hdi;

- Truéc mdi 14n biéu quyét cia Dai hoi néu c6 su thay d6i vé sb cb dong ding ky tham

dy Dai hoi.
d) Thyc hién cac cong viée khac do Chu toa Dai hoi phan cong.
3.2. Ban kiém tra twr cach c§ dong c6 quyén thanh lp bd phén gilp viéc @& hoan thanh

nhiém vu.

Piéu 4. Quyen va nghia vy cita Ban Kiém phleu

4.1. Ban Kiém phleu dwoc Pai hoi c¢b dong biéu quyét thong qua.

4.2. Ban Kiém phleu ¢6 nhiém vu huéng din cach bau ctr, cach st dung phiéu biéu
quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac cd dong c6 lién quan khéng ¢6
quyén bidu quyet (neu ¢6) cho ting van dé bidu quyet )

4.3. Ban Kiém phleu béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phicu.

4.4. Ban Klem phleu cb quyen thanh 18p b phén gitp vige d& hoan thanh nhiém vu.

4.5. Ban Kiém phiéu chju trich nhiém v& tinh chinh x4c, trung thyc cia két qua kidm
phiéu d3 cong bo

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trich nhiém ban giao lai toan bd phiéu biu cir, bién ban klem
phiéu cho HPQT Céng ty ngay sau khi két thuc Pai hoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vu citia Chii toa va Thw ky Pai hoi .
5.1. Chu tich HPQT Cong ty 14 Chu toa Pai hdi. Poan Chi toa Pai hdi gobm Chu toa
Dai hoi cdc thanh vién HDQT Cong ty.

5.2. Quyét dinh ctia Chii toa v& van d8 frinh tir, thii tuc hodc céc su kign phat smh ngoal '

chuong trinh ciia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat

5.3. Chu toa tién hanh céc cong viéc dwoc cho la cén thiét de dleu khién Pai hoi mot
cach hop 1¢ hogic dé Dai hoi phan anh dugc mong mubn cia da s§ cb dong tham dy;

5.4. Khong cén 14y ¥ kién ciia Pai hoi, bit cir ic ndo Chu toa cling c6 thé tri hoan . hop
Pai hoi dén mot thoi diém khac (phtr hop véi quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Pidu 18
ciia Cong ty) va tai mot dia didm khac do. Chu toa quyét dinh néu nhén thdy ring:
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a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thufn tién cho tAt ca ngudi du hop;

b) C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trd, gly rbi trt tw, ¢6 nguy co 1am cho cudc hop
khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phép; hodc

c¢) Sy tri hoén 1a can thiét dé cac cdng viée cia Pai hoi duge tién hanh hop 1&.

5.5. Chti toa c6 quyén khong tra 16i hogc chi ghi nhén céc y kién déng gép cuia cb dong
néu céc ndi dung dong 86D, kién nghi nim ngoai nfi dung xin y klen Dai hoi.

5.6. Chu toa c6 quyen cat ¥ kién phat bidu ctia cb dong khi.cd dong phat biéu qua thoi
gian quy dinh hodc y klen nim ngoai ndi dung Dai hoi, y kién triing lap.

5.7. C6 quyen yéu clu €O quan o thim quycn duy tri trét tur cude hop; tryc xuft nhung
nguoi c6 biéu hién gay rdi, khong tudn thi quyén diu hanh cia Chu toa, ngan cin dlen
bién binh thudng cia Dai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky DPai hi 14p bién ban cudc hop Pai hoi va thuc hlen cac
cong viéc trg gitp theo phan céng ciia Chu toa.

Chwong 11T
THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Piéu 6. Piéu kién tlen hanh Dai h01

6.1. Dai hoi du’oc tién hanh khi ¢6 s6 cb d6ng tham dy dai dién cho it nhit 51% tdng sb
co phén c6 quyén bidu quyét theo danh sach cb dong dugc 18p tai thoi diém chét danh sach
cd dong tham du Pai hoi. Trong trudng hop qué 30 phut ké tir thoi diém khai mac Dai héi
(dwgc ghi trong ndi dung chuong trinh cude hop d& giri cho cac co dong), ma sb co dong
dang ky tham dy Dai hdi chua dai dién dd cho it nhét 51% tbng s6 cb phan ¢6 quyen bleu
“quyét thi cude hop duge coi nhu chua di didu kién de tién hanh.

6.2. Truong hop Pai hoi khong du diéu kién tlcn hanh theo quy dinh trén day thi v1cc
triéu tp va tién hanh Pai hoi cb dong cac 14n tiép theo s€ dugc tién hanh theo quy dinh
cia Diéu 1 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Pidu 7. Tién hanh Pai h{i

7.1. Dai héi s& dién ra theo dung trinh ty n6i dung da duoc Dai héi thong qua.

7.2. Dai hoi s€ 14n Iwot thao ludn va thong qua cac ndi dung tai Dai hdi theo hinh thirc
biéu quyét quy dinh tai Pidu 10 cua Quy ché nay. .

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai héi dugc thong qua.

Piéu 8. Théng qua quyét dinh cia Dai hoi

8.1. Trur trudng hop quy dinh tai Khoan 2 cta Didu nay, cac quyet dinh cia Dal hoi
dbng co dong s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tr¢ 1én téng s6 phiéu béu cla cac cb dong
co quyen bleu quyét ¢6 mit trye tiép hoic thong qua dai dién dwoc ty quyén c6 mit tai Pai
héi dong cb dong.

8.2. Céc quyet dinh cia Dai hoi dong cb dong lién quan dén viée sura i va bd sung
Diéu 1&; loai c6 phiéu va sb Iuong cd phiéu dwge chio ban; sat nhap, t4i t§ chirc va giai thé
Cong ty; giao dich ban tai san cia Cong ty hogc chi nhanh hogc giao dich mua do Céng ty
hoic chi nhénh thyc hién c6 gia trj tir 35% trd 1én tdng gia tri tai san cia Cong ty va cic
chi nhanh ciia Cong ty tinh theo bao cdo tai chinh d& duge kiém toan gan nhét s& chi duorc
thong qua khi ¢6 tir 65% tré 1€n tng s6 phleu bdu céc ¢b dong c6 quyén biéu quyét c& miit
truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hdi co dong.

8.3. Viée biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soét dugc thie hién theo phuong thirc
bau don phiéu, quy dinh tai Quy ché bau ci.




Piéu 9. Phiéu biéu quyét

9.1. Ph{éu biéu quyét duge dong déu caa Cong ty do Ban Kiém tra t cach cb dong phat
cho céc cd dong hodc dai dién theo dy quyén ctia cb dong tham du cude hop. Phiéu biéy
quyét dugc ghi ma sé, ho tén cb dong hogc dai dign dugc uy quyén ctia cd déng va cac yéu
t0 k§ thuét khéc gitip cho viéc kieém phiéu chinh xéc, thuén tién.

9.2. Gié tr biéu quyét ctia Phiéu bidu quyét dwoc xac dinh bing sé c¢é phan ¢6 quydn
bi€u quy€t ma co dong do6 s& hitu hogc dai dién dugc ity quyén tham dy Dai hoi.

Piéu 10, Thé thirc biéu quyét théng qua cic quyét dinh tai Dai hoi

Viéc biéu quyét thong qua céc vén @& tai Dai hoi dbng cb dong thuong ni€n nim 2018 ~

duge thyc hién bing hinh thirc gio Phiéu biéu quyét va duoc Chu toa Dai hoi cong bd ngay
tai Dai hoi. CO dong bi€u quyét cho timg van d& bang cach gio Phiéu biéu quyét cia minh
khi duge Chil toa héi Pong y/ Khong ddng y/ Khong c6 ¥ kién vé timg néi dung cu thé. Cé
dong chi dwoc gio Phiéu biéu quyét mot lan déi véi timg ndi dung va duge xéc thye bang
viéc Dong y/ Khong dong y/ Khong c6 y kién. ‘

Diu 11. Phat bibu y kién tai Dai hpi -

C dong hoic dai dién dugc ty quyén cia cb dong dén du hop khi phat bidu y kién phai
dang ky vao Phiéu déing ky phét biéu ¥ kién (theo mAu quy dinh). Trong Phiéu dang ky, b
ddng can ghi rd cau héi hodc néi dung phat biu. Phiéu ding ky duoc chuyén 1&n Cha toa
Dai hoi xir ly. Khi phét biéu, noi dung phat bidu can ngin gon va phu hgp véi ndi dung
dang thao ludn tai Dai hdi. Thoi gian phét bidu khong qué 05 phit. C6 déng khong phat
biéu lai nhimg ¥ kién da dugc cb dong khac phat biéu va chi c6 cac ¥ kién phat bidu pht
hop v6i ndi dung Pai hdi mébi duge ghi vao Bién ban Pai hoi. '

Diéu 12. Bién bin Dai hoi
12.1. N§i dung dién bién t6 chirc Pai h¢i dugc 14p thanh Bién ban. Chii toa Dai hoi va

Thu ky Dai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thye ciia Bién ban Pai hoi.

12.2. Bién ban Dai héi phai dugc cong bb trude Pai hodi va duge Pai héi thong qua
truée khi bé mac Dai hoi; i '

12.3. Bién ban Dai héi, Bién ban kiém tra tu c4ch ¢b dong, Bién ban kiém phibu va céc
tai liéu khéc ghi nhan két qua cua Dai hdi phai duoc luu trit tai HDQT cia Cong ty.

12.4. Bién ban Dai hdi 14 co s& d& dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Pidu 13. Nghj quyét Pai hoi , ‘ ]

Cén ot két qua tai Dai hi, Chii toa chuin bj Nghi quyét Dai hoi v& ce van dé da dugc
Dai hoi thong qua. Nghj quyét cita Dai hoi phéi duoc doc tai Dai hoi dé cac cé ddng bidu
quyét thong qua, va durgc ding tai trén trang Website Cong ty.

Diéu 14. Higu Iyc thi hanh ciia Quy ché o
14.1. Quy ché ndy co hi¢u lyc ngay sau khi dvgc Dai h¢i bidu quyét thong qua;
14.2. Dai hdi dong c6 dong quyét dinh viée sira doi, bd sung Quy che nay. - K

ONG QUANTRI
V' TCH |

Noi nhin:
- Co dbng ciia Cong ty;
- Dang trén Website;
< Luu HPQT.
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